Info regels/procedure inhaalexamens

UGent

https://www.ugent.be/Iw/nl/student/opleiding-studie/examens/nietdeelnemen.htm

Info betreffende examens/examenregeling/inhaalexamens

Het onderwijs- en examenreglement van de UGent schrijft voor (art. 54) dat voor elk
modeltrajectjaar en voor elke examenperiode een examenregeling wordt opgesteld, zodanig dat
voor iedere student in een modeltraject, in een redelijke tijdspanne voor de voorbereiding op de
examens en in een billijke spreiding van de examens van verplichte opleidingsonderdelen over de
totaliteit van de examenperiode wordt voorzien. Indien de examenregeling voor een bepaalde groep
studenten niet billijk is, moet voor deze groep een tweede examendag worden ingericht.

Het onderwijs- en examenreglement schrijft eveneens voor dat studenten slechts in specifieke
situaties recht hebben op een inhaalexamen (art. 75, §2, 1°):

Enkel in het geval van een gegronde afwezigheid, kan de student deelnemen aan een inhaalexamen.
Als gegronde redenen worden beschouwd:

e ziekte of ongeval die de deelname aan het examen verhinderen;

e het overlijden tijdens de betrokken examenperiode van een bloed- of aanverwant in de
eerste graad (ouders of kinderen) of in de tweede graad (grootouders, kleinkinderen, broer,
zus) of van een persoon die met de student samenwoont;

e gerechtelijke redenen (bv. oproeping of dagvaarding voor een rechtbank);

e overlapping tussen examens, andere dan inhaalexamens, binnen een GIT of modeltraject
met keuzevakken (ook major/minorvakken). Met overlapping wordt bedoeld dat twee of
meer examens op dezelfde dag doorgaan. De student moet hierbij voorrang geven aan het
voorafgaand opleidingsonderdeel in volgorde van de modeltrajectjaren of het plichtvak (bij
modeltraject);

e de student heeft een schriftelijk examen, ander dan een inhaalexamen, in het
avondexamenblok van een dag en een schriftelijk examen, ander dan een inhaalexamen, in
het ochtend examenblok van de volgende kalenderdag. In voorkomend geval geeft de
student voorrang aan het opleidingsonderdeel uit het laagste modeltrajectjaar of het
plichtvak (bij modeltraject);

e andere vormen van overmacht (een gebeurtenis die niets van doen heeft met de student, en
die redelijkerwijze niet voorzien, verhinderd of overwonnen kon worden);

e verplichte quarantaine of isolatie.

In iedere faculteit wordt een examensecretariaat ingericht. Alle vragen of opmerkingen m.b.t. het
examenrooster kunnen hier worden gemeld. Tevens worden aan het examensecretariaat onder
andere gemeld:



https://www.ugent.be/lw/nl/student/opleiding-studie/examens/nietdeelnemen.htm
https://www.ugent.be/student/nl/studeren/regelgeving/oer20242025.pdf
https://www.ugent.be/lw/nl/student/opleiding-studie/examens/examensecretariaat

e wijzigingen in de examenregeling;

e geattesteerde afwezigheden;

e alle feiten die de examenregeling in het gedrang kunnen brengen of een vlot verloop van de
examens kunnen verhinderen.

Meer info: https://www.ugent.be/lw/nl/student/opleiding-studie/examens

VUB

https://www.vub.be/nl/studeren-aan-de-vub/praktische-info-voor-studenten/examens-en-
deliberatie/examenregeling

KU Leuven

Ombudsdienst - Studentenportaal sociale wetenschappen (kuleuven.be)

Specifiek voor afwezigheden te melden (en daardoor een mogelijkheid voor een inhaalexamen te
krijgen: Afwezig - Studentenportaal sociale wetenschappen (kuleuven.be)

UAntwerpen

Omgaan met dubbel- en inhaalexamens

Inhaalexamens bij de Faculteit SW

Conform het Onderwijs- en examenreglement (OER) organiseert de Faculteit SW aan het einde van
elke zittijd één grote inhaaldag voor studenten die niet kunnen deelnemen aan de reguliere
examendag voor de schriftelijke en PC-examens. Op deze dag kunnen maximaal twee gemiste
examens worden ingehaald.

Voor mondelinge examens bekijkt de faculteit in overleg met de docent wanneer het examen kan
worden ingehaald.

De faculteit heeft de doelstelling om te komen tot een billijk systeem waarbij misbruik ontmoedigd
en zoveel mogelijk verhinderd wordt. Daarom stelt de faculteit, binnen de bepalingen van het OER,
onderstaande modus operandi voor.
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Dit plan van aanpak is gebaseerd op de bepalingen omtrent inhaalexamens die opgenomen staan in
het Onderwijs- en examenreglement (OER). De laatste versie van het OER, is hier terug te vinden.

Wie komt in aanmerking voor een inhaalexamen
Tijdens elke examenperiode worden bijkomende examenmomenten voorzien omwille van volgende
redenen:

1. Overlappende examens. Bij het opstellen van de roosters wordt hier zoveel mogelijk rekening
mee gehouden, maar omwille van de grote flexibilisering is overlap soms onvermijdelijk.
‘Overlap’ betekent voor eerste zittijd: twee examens op dezelfde dag, voor tweede zittijd:
twee examens op hetzelfde dagdeel.

Studenten met méér dan drie examens in éénzelfde kalenderweek

Studenten met bijzondere faciliteiten

Studenten met een geldig doktersattest

Studenten die kampen met overmacht ander dan ziekte

o vk wnN

Werkstudenten, studentenvertegenwoordigers

Toelating aanvragen voor deelname aan inhaaldag

e Studenten met overlappende examens, méér dan drie examens per kalenderweek, of studenten
met bijzondere faciliteiten melden zich binnen de vastgelegde facultaire deadlines (zie
blackboard) bij de studentenadministratie SW via http://fswhelp.be.

e Bij ziekte of overmacht maken studenten een melding via _http://fswhelp.be of telefonisch

(telefonisch 03/265 36 50) op de dag zelf en voo6r het aanvangsuur van het examen dat niet
bijgewoond kan worden. In geval van uitzonderlijke omstandigheden (bv. overmacht) verwittigt
de student ten spoedigste. Je bezorgt via de FSW helpdesk binnen drie dagen een scan van een
geldig medisch attest uitgeschreven op de dag van het examen (geen dixit of post-factum attest —
zie OER) of een ander stavingsdocument bij overmacht.

e Werkstudenten die op basis van werkgerelateerde redenen een examen wensen te verplaatsen,
verwittigen zo snel mogelijk de onderwijsadministratie via http://fswhelp.be indien geregistreerd

als werkstudent bij Centrum WeSt. Wie niet officieel geregistreerd als werkstudent, neemt contact
op met de ombudspersoon van de opleiding. Steeds wordt van de student verwacht dat ze een
attest of verklaring van de werkgever voorleggen met duidelijke vermelding van de dag en periode
waarop de werknemer geacht wordt aanwezig te zijn op het werk.

e Studenten die omwille van verplichtingen als studentvertegenwoordiging verhinderd zijn om
deel te nemen aan een examen, brengen een attest of verklaring van de “Studentenraad/Stuver-
vereniging” binnen, met duidelijke vermelding van de dag en periode waarop zij geacht worden
aanwezig te zijn.

Wanneer kan men aansluiten bij een inhaalexamen?
De faculteit tracht voor iedere aanvraag een oplossing te bieden, maar er zijn omstandigheden die
kunnen maken dat organisatie van of deelname aan het inhaalexamen niet mogelijk is.

Voor de categorieén 1, 2 en 3 verbindt de faculteit zich ertoe om steeds een inhaalexamen te
voorzien. De administratie zal mededelen welk examen naar de inhaaldag zal worden verplaatst.
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Voor de categorieén 4, 5 en 6 is dit anders en wordt bekeken of deelname gerechtvaardigd en
mogelijk is. Hierbij baseert de faculteit zich op het OER en geldt de regel van de haalbaarheid en de
redelijkheid. Met andere woorden, een geldig attest geeft niet altijd automatisch recht op een
inhaalexamen.

OPGELET: omwille van de techniciteit van bepaalde examens of bij examens in debatvorm kan soms
geen inhaalexamen voorzien worden! Dit wordt steeds bij het begin van het semester bij de start van
het opleidingsonderdeel medegedeeld. Voor deze opleidingsonderdelen is nooit een inhaalexamen
mogelijk.

Aanwezigheidsbeleid m.b.t. de inhaaldag

De organisatie van een inhaalexamen betekent een belangrijke bijkomende belasting voor zowel
docenten als administratie. Daarom hanteert de faculteit een streng aanwezigheidsbeleid m.b.t. de
inhaaldag: indien je toelating hebt gekregen om aan de inhaaldag deel te nemen en je niet komt
opdagen (en je ook niet hebt afgemeld via FSW helpdesk, de administratie of de ombudswerking),
word je in volgende zittijden van datzelfde academiejaar waarop je aanspraak zou kunnen maken
omwille van ziekte op een inhaalexamen niet meer toegelaten tot een volgende inhaaldag.

Communicatie

Vanuit de faculteit zal naar alle studenten en medewerkers zeer duidelijk en transparant
gecommuniceerd worden wat er van studenten verwacht wordt in geval van ziekte tijdens de
examenperiode. Hierbij zal ook sterk benadrukt worden dat een bijkomend examen geen recht is
maar een gunst. Kortom, het indienen van een medisch attest geeft niet automatisch recht op een
extra examenmoment.

Bij de start van het academiejaar vindt een startsessie plaats waarin de facultaire ombudspersonen
zich voorstellen aan de startende studenten. Tijdens deze sessie wordt de procedure die hierboven
beschreven staat, uitgelegd aan de studenten. Naast het toelichten van de procedure, wordt
benadrukt dat de student in deze ook zelf een verantwoordelijkheid draagt en zelf actief stappen
dient te ondernemen in geval van afwezigheid bij een examen.

Dezelfde boodschap wordt ook via de studentenvertegenwoordigers nog tot bij de studenten
gebracht.

Tot slot kunnen de studenten bovenstaande informatie steeds raadplegen via het studentenportaal.
In het aanvullend reglement van het OER en bij de informatie omtrent examens, zullen ze deze
informatie te allen tijde kunnen raadplegen.



UHasselt

Overmacht

9. Indien een student door overmacht verhinderd wordt om deel te nemen aan een examen/verplichte
onderwijsactiviteit, kan de student een aanvraag indienen om het examen/de verplichte
onderwijsactiviteit in te halen op voorwaarde dat hij volgens onderstaande regels correct en tijdig een
geldige inhaalaanvraag indient, gestaafd met geldige bewijsstukken.

- een student meldt zijn afwezigheid via het studentendossier, uiterlijk op de dag van het eerste
gemiste examen/ de verplichte onderwijsactiviteit, en voegt daarbij een digitaal bewijs dat zijn
afwezigheid staaft.

Een medisch attest wordt als geldig bewijsstuk aanvaard mits het door een arts is uitgeschreven, uiterlijk
op de dag van de ziekte of het ongeval. Een attest waarin enkel de verklaring van de student wordt
gemeld (dixitattest) of een attest dat na de ziekte werd geschreven (post-factumattest) wordt niet als
bewijsstuk aanvaard.

De voorzitter van de examencommissie gaat na of de student op een andere datum examen kan afleggen.

Indien een student ongewettigd afwezig is op een toegekend inhaalexamen, heeft hij voor de volgende
examenperiodes van het lopende academiejaar geen recht meer op inhaalexamens.



